BO KE HOACH VA DAU TU CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 19 /QD-PTDN Ha Néi, ngay 34 théng 4.2 nim 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé nhiém vu cac don vi
thude Cuc Phat trién doanh nghiép

CUC TRUONG CUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP

Cén c Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu tb chirc cta Bo
K& hoach va Dau tu;
Can ci Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nidm 2005 cua
-Chinh phti quy dinh ché d6 tu chy, tw chiu trdch nhiém vé viéc sit dung bién ché
| va kinh phif quan Iy hanh chinh d6i v6i co quan nha nuéc;
Cin cr Quyét dinh sb 1908/QD-BKH ngay 08 thang 11 nim 2010 cia Bo
truong Bo Ké hoach va Pau tu quy dinh chitc ning, nhiém vu va co céu tb chirc
ctia Cuc Phat trién doanh nghiép;
| Xét dé nghi ctia Chanh vin phong Cuc Phat trién doanh nghiép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé nhiém vu cic don
vi thude Cuc Phat trién doanh nghiép.

Dicu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 3. Céc dng/ba Lanh dao Cuc, Chéanh Van phong Cuc, Trudng cic don
vi va can b, cong chirc thudc Cuc Phét trién doanh nghiép chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Thi trudng Nguyen Vin Trung (dé b/c);
- Vu TCCB (dé ble);

- Lau VP Cuc.
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BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP Pjc 1ap - Tw do - Hanh phie

QUY DINH NHIEM VU CAC PON VI
THUQC CUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ...249.../0D-PTDN
ngaysf. thang £ ndam 2010 cia Cuc truéng Cuc Phdt trién doanh nghiép.)

I. Phong Phat trién doanh nghiép nhé va vira: Tham muu giup Lanh
dao Cuc thuc hién chitc ning quéan Iy nha nuée vé xic tién phét trién doanh
nghiép nho va vira:

1. Chu tr] hodc tham gia x4y dung céc van ban quy pham phép luat, co
ché, chinh sach vé phat trién doanh nghiép nhé va vira; mé hinh va phuong
thirc tro gitip phat trién doanh nghiép nhd va vira.

2. Cht tri tong hop hodc tham gia x4y dung ké hoach, chuong trinh tro
gitip phat trién doanh nghiép nhé va vira; huéng dan, theo doi va tdng hop
tinh hinh thuc hién ké hoach, chuong trinh tro gitip phat trién doanh nghiép
nhd va vira.

3. Chu trl huéng dan viée x4y dung va thuc hién ké hoach va giai phap
tro giup phat trién doanh nghiép nhé va vira.

4. Cht tri tdng hop bio cdo v& tinh hinh phét trién doanh nghiép nhé va
vira va d& xuét cdc van d cin gidi quyét trinh céc cép c6 thdm quyén xem
xet, xu ly.

5. T6 chte tap huin nang cao nang luc cho can bd lam céng tac tro
gitp doanh nghiép nhé va vira; x4y dung va nang cao ning luc cho hé théng
tro gitp phat trién doanh nghiép nhé va vira.

6. Phéi hop x4y dung va tham gia thuc hién céc ké hoach, chuong trinh
hop tac qubc té vé phét trién doanh nghiép nhé va vira.

7. Giip Léanh dao Cuc thuc hién chic ning Thu ky thuong truc HO1
ddng khuyén khich phat trién doanh nghiép nho va vira. |

8. Theo déi, phéi hop hoat déng cia cic Trung tam HJ tro phat trién
doanh nghiép nhd va vira phia Bac, mién Trung va phia Nam.

9. Thuc hién nhiém vu khac khi Cuc trudng giao.

II. Phong Poi méi doanh nghiép nha nwée: Tham muu gitp Linh

dao Cuc thuc hién chirc ndng quan ly nha nuéc vé sip xep, doi mdi doanh
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nghiép nha nudc:

1. Chu tri hodc tham gia x4y dung cac vin ban quy pham phép luit, co
ché chinh sach vé sap xép, d6i mdi doanh nghiép nha nudc.

2. Tong hop tinh hinh sip xép, dbi méi, phat trién doanh nghidp nha
nudc.

3. Huéng dan trinh ty, thi tuc sip xép, ddi méi va phat trién doanh
nghiép nha nudc.

4. Theo doi, danh gia téng hop viéc thuc hién chién lugc, quy hoach, ké
hoach phét trién nganh nghé kinh doanh va viéc td chirc quan ly tai cac Tép
doan kinh té, tong cOng ty nha nudc theo phan coéng.

5. Phéi hop xay dung chién luoc, chuong trinh, ké hoach sap xép, dbi
moi, phat trién doanh nghiép nha nudc.

6. Tham gia thdm dinh, déng gép y kién cho cac dé 4n thanh lap, sép
xép, tb chirc lai doanh nghiép nha nudc theo phan cong.

7. Thuc hién nhiém vu khac khi Cuc trudng giao.

II1. Phong Tong hop va Chinh sich: Tham muu gitp Lanh dao Cuc
trong cdng tac 1ap ké hoach va tdng hop chinh sach phat trién doanh nghiép,
tdng hop céc van dé chung cia Cuc:

1. Lam dau méi tong hop y kién, chudn bi cac néi dung vé phat trién
doanh nghiép phuc vu cho céng tac xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach
phat trién kinh té x4 h¢i theo nganh, ving lanh thd, ké hoach phat trién kinh
té x4 hoi ndm nim va hang nim.

2. Lam d4u mdi tdng hop céc dé 4n, chinh sach, béo c4o dinh ki vé tinh
hinh phat trién, san xuét kinh doanh, dAu tu ca cac loai hinh doanh nghiép
trén toan quc.

3. Lam dau mdi nghién ctru, tbng hop va tham gia xay dung chinh sach
phat trién khu vuc tu nhén trong nude.

4. Tham gia va thuc hién nhitng nhiém vu cé lién quan dén hoi nhép
qué)c té, WTO, thuong mai va dau tu,

5. Lam ddu méi tdng hop cac béo co thuc hién cac nghi quyét, bo céo
phuc vu cong tac chién Iuoc, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té, x4 hoi.

6. Thuc hién nhitng nhiém vu khéac khi Cuc trudng giao.

IV. Phong Piu tw va Quan tri doanh nghiép: Tham muu gitup Lanh
dao Cuc trong linh vuc tong hop théng tin vé dau tu cua doanh nghiép trong

nuéce va hd tro quan tri doanh nghiép:




1. Lam dau méi theo doi, danh gi4, téng hop chung v& tinh hinh dhu tu
cua doanh nghiép trong nuéc.

2. Tham gia hudéng dan, xu ly vuéng mic vé quan tri doanh nghiép
trong viéc thuc hién Ludt Doanh nghiép, Luit Pau tu va cac quy dinh phap
luat vé chinh sach phét trién doanh nghiép.

3. Cht tri, tham gia x4y dung va huéng dan thuc hién chuong trinh, ké
hoach trién khai hé trg quan tri doanh nghiép; két ndi, phéi hop va thuc hién
céc hoat dong hd tro quan tri doanh nghiép; tong hop va bao cdo thuc hién vé
céc van dé lién quan dén hd tro quén tri doanh nghiép

4. Tham gia nghién ctu, x4y dung va hudng dan thuc hién cdc mod hinh
quén tri doanh nghiép, dau tu, trg gitip phat trién doanh nghiép nho va vua.

5.Thuc hién nhiing nhiém vu khéc khi Cuc trudng giao.

V. Phong Hop tic quéce té: Tham muu gitp Lanh dao Cuc thuc hién
cac hoat ddng hop tac quéc té lién quan dén chic nang, nhiém vu cua Cuc:

1. Xay dung ké hoach, chu tri phéi hop thuc hién cac hoat dong hop tac
quéc té thudc chite nang, nhiém vu cta Cuc.

2. Pau moi gitip Lanh dao Cuc thuc hién hop tic quéc t& thude chire
nang, nhiém vu cta Cuc trong khuén khd hop tac song phuong va da phuong
voi cac nube, cac td chirc, cac dién dan quéc tv.v....

3. Pau mbi xu Iy théng tin lién quan dén doan ra, doan vio ¢6 ndi dung
lién quan dén chiic nang nhiém vu cia Cuc. ’

4. Nghién ctru kinh nghiém clia cac nha tai tro, cic nude, cac du 4n vé
hd tro phat trién doanh nghiép; két ndi véi nhu ciu cta cic co quan/dia
phu:cmg/té chtrc trong nudc va cac don vi thude Cuc trong viéc hd tro phat
trién doanh nghiép.

5. Kién nghi cac dinh huéng uu tién déi véi céc nha tai tro trong Jinh
vuc Cuc phu trach.

6. Pau mdi gitp Lanh dao Cuc théng nhat quéan ly cac du an/chuong
trinh cia Cuc do nudc ngoai tai tro.

7. T6 chic cac hoat dong ddi ngoai dé quang ba vai trd cua Cuc, van

dong cac nha tai tro tham gia va hd tro trong cdc linh vuc thuée Cuc phu

trach. |
8. Chu tri hodc phéi hop td chirc cac cudc hodi thdo, hdi nghi quéc té cua
B4/Cuc, phién dich cho Lanh dao Bo, Lanh dao Cuc; phéi hop cung Van
phong Cuc, Vin phong B thuc hién cdng tac 1€ tan lién quan dén hop tac dbi
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ngoai cua Cuc khi céan thiét.

9. Thuc hién nhiém vu khac khi Cuc trudng giao.

VI. Van phong: Tham muu gitip Linh dao Cuc trong céng tic hanh
chinh, van thu, luu trit; ké toan, tai chinh, bao hidm; t4 chic cin bo va dao
tao; quan tri va 18 tan:

1. Cong tac hanh chinh, van thu

- Tiép nhan, xtt Iy cong vin, tai liéu di, dén.

- Téng hop, dén dbe thue hién ké hoach, chuong trinh céng tac theo
tuém, théng, quy cia Cuc.

- Téng hop béo cdo chung ctia Cuc, b4o céo tong két cong tac nam.

- Quan ly, luu trit vin ban, hd so cong viée.

2. Cong tac ké toan, tai chinh, bao hiém

- Lap du toan ngén sach hang nam cua Cuc; téng hop va phéan bb ngan
sach cho céc don vi truc thude.

- Thuc hién viéc thu, chi ngan sach theo ké hoach va ché d6 ké toan
h1en hanh; thuc hién cac nghiép vu ké toan, tai chinh, bao hiém theo quy
dinh.

- Kiém tra, quyét toan thu chi cda cac don vi du toan cép 3 va cua Cuc.

3. Cong tac tb chiic can bd va do tao

- Téng hop, x4y dung du thio co cdu td chirc, bo may nhan su cia
Cuc; lap ké hoach bién ché va lao ddng hop déng.

- Tham muu, gitp Ldnh dao Cuc trong codng tic tuyén dung va bd
nhiém céan b, céng chirc, vién chirc theo phén cép ctua Bo. v

- Téng hop, xdy dung va thuc hién ké hoach dao tao chuyén mén,
nghiép vu cho cén bg, cdng chirc cua Cuc.

- Quan 1y, Iuu trit h6 so can bd theo phan cép ctia Bo.

4. Tham muu, gitp Lanh dao Cuc trong cong tdc quan ly tai san va
quan ly NSNN tai cac du an ODA thudc Cuc.

5. Huéng dan thuc hién va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac
hanh chinh, vin thu, luu trit; ké toan, tai chinh, bao hiém; td chic can bd va
dao tao tai cac Trung tdm Hb tro DNNVV phia Béc, mién Trung, phia Nam.

6. Cong tac quan tri, tai san va 1& tan

- Thuc hién quan ly tai san theo phén cip clia Bo.

- Diéu dong xe 6 to; bd tri, sap xép phong lam viéc, phong hop.

7. Thuc hién nhiém vu khéc khi Cuc truéng giao.



VIL Trung tim Théng tin hd trg doanh nghiép: Tham muu giup Lanh
dao Cuc cung cép thong tin h3 tro doanh nghiép; x4y dung, van hanh va phat
trién Céng Thong tin doanh nghiép quéc gia:

1. X4y dung va phéi hop t6 chirc trién khai ké hoach, chuong trinh théng
tin hd trg cho doanh nghiép; phét trién co s¢ ha tng k¥ thuit, cong nghé va
nhan luc d& dap tng yéu ciu phét trién hé thong thong tin hé trg doanh nghiép.

2. Quén tri, vin hanh va phat trién Cong Théng tin doanh nghidp quéc
gia. |

3. Té chirc thu thap, xr Iy va cung cép théng tin nhim hd tro doanh
nghiép trong dang ky thanh 14p va hoat dong phat trién.

4. Phd bién thong tin; phat hanh 4n phém vé tinh hinh phét trién. doanh
nghiép va théng tin hd trg doanh nghiép.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Cyc trudng giao.




